连云港师专2013届毕业生毕业典礼工作筹备小组成员名单

组  长： 钱  进  

副组长： 张建华  

成  员：叶如田  王  珊  李明高  王传斌  郑昌盛  赵  明  赵  江  嵇仙峰  金卫雄  卢立平  张志连  许苗堂  刘  勇  张广杰  李沛立  牟晓明  沈晓燕  李人宇  徐建良  唐  萍  杨同斌 

毕业典礼筹备工作分工：

2013届毕业典礼筹备工作任务明细表

	序号
	工作项目任务
	责任部门
	责任人
	要求
	完成时间
	备注

	1
	总协调
	校办公室
	叶如田
	协调相关工作
	6月8日
	

	2
	毕业典礼具体协调、筹备
	学生工作部
	王传斌
	牵头组织落实各项任务督促各项工作到位
	6月8日
	

	3
	毕业典礼现场宣传标语横幅等制作与悬挂、现场摄像、宣传报道等
	宣传部
	王  珊
	提前到位
	6月14日
	

	4
	典礼方案设计、议程安排、相关发文等
	学生工作部
	郑昌盛
	详尽、具体
	6月14日前
	

	5
	毕业典礼背景设计、制作与安装等
	学生工作部
	郑昌盛
	大方美观
	6月13日
	

	6
	艺术楼前广场气氛营造，如气球等；校前区拱形门安置


	后勤管理处
	卢立平
	喜庆、热烈、规范
	6月14日晨七点前
	

	7
	主席台前环境绿化、供给电源保障等
	后勤管理处
	卢立平
	美观、和谐
	6月14日晨七点前
	

	8
	主席台安排（桌椅、台布、席卡、水）
	校办公室
	叶如田
	规范
	6月14日晨七点前
	

	9
	校领导致辞
	校办公室
	叶如田
	精彩
	6月14日前
	

	10
	教师、学生代表发言
	学生工作部
	郑昌盛
	精彩
	6月14日前
	

	11
	毕业生场地安排及入场秩序管理
	学生工作部、各学院
	嵇仙峰

各院书记
	安全、有序
	6月14日晨七点十五前入场
	

	12
	学生会场座位凳子的落实安排，会场的排放、保管等
	学生工作部
	郑昌盛

嵇仙峰
	整齐规范
	6月14日
	

	13
	优秀毕业生等上台领奖秩序和礼仪安排
	学生工作部
	赵江
	准备充分

衔接紧凑
	6月14日前
	

	14
	礼仪人员、学生入场引导员（要求7：05前到现场引导）
	学生工作部
	赵江
	落落大方

举止得体
	6月13日前
	

	15
	校园交通、治安，艺术楼偏门通道开、关等
	保卫处
	许苗堂
	到位
	6月13-14日
	

	16
	主席台音响、话筒调试、设备管理及国歌等音乐现场播放
	学生工作部
	郑昌盛
	提前一天彩排，会前调试
	6月14日晨七点前到位
	备用一套


