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第二章 考勤内容

第三条 每学期自开学第一天起开始考勤。每学期初，学

生应按规定办理报到注册手续。因故不能如期报到注册者，应

办理请假手续，否则以旷课论处。未经请假、逾期两周不注册

的，新生取消入学资格，老生按自动退学处理。

第四条 凡教学计划规定或学校统一安排的活动，如：上

课（实验）、早晚自习（早锻炼）、实习（见习）、劳动、军训、

社会实践（参观学习）、比赛（训练）、运动会、会议（讲座）、

就寝等，均实行考勤。实行考勤的各项活动，每位学生都不得

迟到、早退、缺席；因故不能参加者，必须事先履行请假手续，

所缺教育教学内容应及时补齐。

第五条 学生事先不履行请假手续，原则上缺勤 15分钟以

内的，按迟到（或早退）处理；缺勤 15 分钟以上的，按旷课

处理。迟到（或早退）3次按旷课 1学时计算。未履行请假或

离校登记手续，任何学生不得夜间晚归、夜不归宿。学生履行

请假手续的缺勤，因公事请假者，按公假处理；因私事请假者，

按事假处理；因疾病请假者，按病假处理。学生未履行请假手

续的缺勤，按旷课处理。

第六条 学生因假期或实习离校，不需履行请假手续，但

须至少提前一天进行离校登记；学生在实习期间需要返校的，

须至少提前一天进行返校登记。














