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1.浏览器设置
1.1 适用浏览器
系统支持： 360安全浏览器（极速模式）、搜狗、火狐浏览器等。
1.2 登录网址
高校用户登录网址：
http://58.213.129.204:9080/pros/identity/index.action
学生登录网址：
http://58.213.129.204:9080/pros/identity/indexgx.action
1.3 清除浏览器缓存
360安全浏览器清除：
说明：以360浏览器为例。
（1） 打开【控制面板】——【网络共享中心】——点击【Internet选项】——点击【删除】，进入“删除浏览历史记录”页面（见下图）；  
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（2）在“删除浏览历史记录”页面，必须勾选【Cookie】和【表单数据】两个复选框，点击【删除】后在“Internet属性”页面点击【确定】即可（见下图）。               
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1.4 导出问题
各级点击导出下载的时候，是由迅雷软件下载的，文件变成JSP/ASP文件，导致看的时候是乱码，其实使用浏览器自带的下载工具就可以下载到正确的文件。
首先，关闭迅雷对浏览器的监视，否则迅雷会默认下载。方法是:点击右上角向下的箭头->配置中心，选择细节设置-监视设置，将监视浏览器前面的复选选项去掉，点击确定。
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还需要注意，使用360安全浏览器的，默认选择的就是迅雷下载，要在浏览器设置里的工具—选项—基本设置—下载设置里，选择使用内建下载。
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2. 系统管理
说明：【系统管理】菜单栏需要用户登录系统后 ，点击【首页】按钮，即可看到【系统管理】菜单按钮。
2.1创建高校用户
省中心账号登录，在【系统管理】-【组织机构管理】页面，选择“高校”节点，点击【新增】按钮，在新增页面中，填写高校组织机构信息点击【保存】按钮即可。 
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在【组织机构管理】页面“高校”节点下，点击“查看该部门用户”，进入详细信息页面。
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在“查看该部门用户”页面，点击【新增】创建高校管理员登录账号。
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2.2创建院系用户
由高校管理员账号登录，【系统管理】-【组织机构管理】选择【院系】节点，点击【新增】按钮，在新增页面中，填写院系组织机构信息点击【保存】按钮即可。 
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在【组织机构管理】页面“院校”节点下，点击“查看该部门用户”，进入详细信息页面[image: image10.png]BIEED Bilek EEFRD EESER "
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在“查看该部门用户”页面，点击【新增】创建院系登录账号。
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2.3创建辅导员用户
院系账号登录，【系统管理】-【组织机构管理】选择【辅导员】节点，点击【新增】按钮，打开新增页面，填写辅导员组织机构信息，点击【保存】按钮即可。 

[image: image13.png]= BHER

o FHEE

> HITER
AANNER
WEEE
RREIER

“« AN LR
ARTIRRR %
EdnE=t Edntic]
WE e - EEEIER
LREIRS
BIED Bk LRBIED EERBER ¥
240000001 BWER 230000001 BWFE (H) Gl

EUGERERENERES





在【组织机构管理】页面“辅导员”节点下，点击“查看该部门用户”，打开【新增】按钮页面，点击【新增】创建辅导员登录账号。
[image: image14.png]BIEED Bilek EEFRD EESER "

240000001 CELS 230000001 RRFR G L] a

ECEESERERESE S 3 [ 1]




2.4 专业建立
1. 高校设置专业：高校管理员用户登录，在【系统管理】-【学校专业管理】页面，设置专业信息。[image: image15.jpg]ik kRS Fbks:
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在“专业”一栏中输入专业名称或者代码，系统会自动从全国专业代码库中检索与之匹配的专业，并以下拉框列表的形式显示，若无与之匹配的专业，则设置成自定义专业，点击【保存】按钮即可保存，其他输入框均无需填写。
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2. 院系认领专业：院系用户登录系统，在【系统管理】-【院系专业管理】页面，点击“专业设置”，进入“专业设置”页面。
[image: image17.jpg]© FpEE

v OEiTER v
PRYATEIR FirEH k3o
YRR EPRFSHA REFAH
EREIER

ELoaE RN





勾选相关专业后，点击“保存”，完成院系设置专业的操作。
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2.5辅导员班级维护
辅导员用户登录，在【系统管理】-【班级管理】中，可查看辅导员信息信息及管辖的班级，可新增辅导员管辖的班级，可修改班级名称。
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3.学生注册
3.1学生注册
进入学生登录页面，点击“学生注册”，注册并登录。
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4.家庭经济困难认定指标管理
4.1学生在线采集信息
在【家庭信息采集】—【家庭信息采集】页面，点击【新增】按钮，第一步要先阅读《江苏省自然人失信惩戒办法》，并勾选 我已阅读并了解江苏省自然人失信惩戒办法
点击【开始填写】按钮
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填写正确的家庭及个人信息并保存。
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4.2辅导员用户
辅导员用户登录系统，在【学生信息管理】里勾选【本专科】，在【困难生采集指标】中点击【高校学生信息采集】可进行查看当前辅导员下的学生的汇总信息。
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点击学生姓名，可查看学生详细信息。
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在【困难生采集指标】中点击【高校学生指标排名】，然后点击【计算指标】按钮，根据当前辅导员下的学生的填写情况自动进行计算学生的指标分数。
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计算完成后，分数大于或等于1000分者，分数只显示 1000，附加指标只可查看，不可编辑，分数不足1000分者，分数正常显示，在附加指标中可点击 编辑 ， [image: image26.png]O ERERER i AL » R
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可根据实际情况进行指标打分，并填写相关描述。
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填写完毕后，点击【保存】按钮，系统会自动计算分数。
4.3院系用户
院系用户同上操作，但只可查看本院系学生的相关填写情况
4.4高校用户
院系用户同上操作，但只可查看本校学生的相关填写情况
选择学校后，院系/辅导员/班级/专业才可以选择。









